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MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIAMIENTO DE DELITOS

1. INTRODUCCION

El Sistema Financiero puede ser utilizado como mecanismo para el ocultamiento,
manejo, o inversién, de dineros u otros bienes provenientes de actividades delictivas, o
para dar apariencia de legalidad a éstas o a las transacciones y fondos vinculados a las
mismas. ‘

FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC-FONCETRA., se identifica
con la sociedad y con las autoridades de los diferentes paises al reconocer la importancia
de la lucha contra el lavado de activos y financiamiento de delitos. Con su adhesién a
los procedimientos locales e internacionales manifiesta su plena solidaridad y maxima
colaboracién con las autoridades competentes para evitar el lavado de dinero.

Entendemos que la mejor forma de cumplir con este compromiso es el establecer
normas y procedimientos internos eficaces que tiendan a:

» Desarrollar la actividad financiera conforme a rigurosas reglas y al ordenamiento
vigente.

» Garantizar que todos sus colaboradores observen las politicas y procedimientos
de “Conocer a su Cliente” y “Debida Diligencia”.

e El estricto cumplimiento de las leyes contra el lavado de activos y financiamiento
de delitos, asi como las recomendaciones emitidas en esta materia por el Grupo
de Accién Financiera Internacional (GAFl) y las autoridades nacionales e
internacionales.

Todo el personal del Fondo debe vigilar las operaciones inusuales e informar
inmediatamente al Representante Legal.  Solo mediante el compromiso de todos se
puede garantizar que los productos que comercializamos y los servicios que ofrecemos
no puedan ser utilizados para el lavado de activos y financiamiento de delitos.

Esta politica y las normas que la desarrollan son de obligatorio cumplimiento del Fondo
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1.1 OBJETIVOS DEL MANUAL

1.1.1 OBJETIVO GENERAL

Evitar que el “FCPC-FONCETRA” sea utilizada como instrumento o medio facilitador del
lavado de activos o financiamiento de delitos.

1.1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

a) Implantar en el “FCPC- FONCETRA” los controles internos pertinentes, asi como
los determinados en la Ley para Reprimir el Lavado de Activos y su Reglamento,
la Ley General de Instituciones del Sistema Financiero, las disposiciones vy
resoluciones emitidas por la Superintendencia de Bancos y la Junta de
Regulacion Monetaria Financiera, la Unidad de Analisis Financiero Econdémico
(UAFE) y disposiciones de los Organismos de Control.

b) Preservar el buen nombre y reputacién del FCPC - FONCETRA.

c) Contribuir para que las relaciones entre el Fondo, participes y clientes sean
solidas y transparentes.

d) Prevenir, detectar, controlar y reportar operaciones o transacciones economicas
inusuales e injustificadas de actividades relacionadas al lavado de activos o
financiamiento de delitos, en los productos y servicios que ofrece el Fondo.

2. MARCO REFERENCIAL
2.1ALCANCE

Las disposiciones establecidas en el presente Manual son de cumplimiento obligatorio
para el representante legal, participes, empleados y proveedores del FCPC-
FONCETRA.

2.2MARCO LEGAL

El presente Manual se encuentra amparado bajo las disposiciones de acuerdo al marco
legal que a continuacion se expone:

En el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 332 del 11 de septiembre de 2014
en el cual se publicé el Codigo Organico Monetario y Financiero que tiene por objeto
regular los sistemas monetario y financiero, asi como los regimenes de valores y seguros
del Ecuador;
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El literal a) del numeral 11, del articulo 14 del Codigo ibidem sefiala como una de las
funciones de la Junta de Politica y Reguiacién Monetaria y Financiera, la de establecer
en el marco de sus competencias, cualquier medida que coadyuve a: "Prevenir y
desincentivar préacticas fraudulentas, incluidos el lavado de activos y el financiamiento
de delitos como el terrorismo™;

El articulo 244 dei Cadigo Organico Monetario y Financiero, establece: "Las entidades
del sistema financierc nacional tienen la obligacion de establecer sistemas de control
interno para la prevencion de delitos, incluidos el lavado de activos y el financiamiento
de delitos como el terrorismo, en todas las operaciones financieras”,

El Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 966 de 20 de marzo de 2017 se pone
en vigencia el Decreto Ejecutivo No. 1331 que contiene el Reglamento a la Ley Organica
de Prevencion, Deteccidn y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y del
Financiamiento de Delitos reformado con Decreto Ejecutivo No. 1344 publicado con
Primer Suplemento al Registro Oficial No. 979 el 6 de abril de 2017.

El Codigo Organico Integral Penal en el articulo 319 que refiere a la omision de control
de lavado de activos sefiala: “La persona que, siendo trabajadora de un sujeto obligado
a reportar a la entidad competente y estando encargada de funciones de prevencion,
deteccién y control de lavado de activos, omita el cumplimiento de sus obligaciones de
control previstas por la Ley, serd sancionada con pena privativa de libertad de seis
meses a un afio.”

El numeral 3 del articulo 23 inserto en el capitulo 2 de la Constitucidon de la Republica
del Ecuador, que refiere a los derechos civiles, que sefala “La igualdad ante la ley. Todas
las personas seran consideradas iguales y gozaran de los mismos derechos, libertades
y oportunidades, sin discriminacién en razén de nacimiento, edad, sexo, etnia, color,
origen social, idioma; religién, filiacién politica, posicién econémica, orientacion sexual;
estado de salud, discapacidad, o diferencia de cualquier otra indole”.

La Codificacion de Resoluciones Monetarias, Financieras de Valores y Seguros,
expedida por la Junta de Politicas y Regulaciones Monetarias y Financieras, mediante
Resolucién No. 385-2017-A de 22 de mayo del 2017, publicada en el Segundo
Suplemento del Registro Oficial No. 22 de 26 de junio del 2017.

La Ley Organica de Prevencién, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de
Activos y del Financiamiento de Delitos,

Reglamento General a la Ley Organica de Prevencion, Deteccion y Erradicacion del
Delito de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos Decreto 1331

Cdédigo Organico Integral Penal

Resoluciones de La Superintendencia de Bancos como ente de Control y BIESS como
administrador.
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Disposiciones e Instructivos de Gestidn de para el sistema financiera de la Unidad de
Analisis Financiero y Econémico UAFE.

2.3MARCO TEORICO

Administradores. - Representante Legal del Fondo; quien debera actuar bajo la
Supervision de la Superintendencia de Bancos, ente de control de los y el BIESS como
ente administrador.

BIESS. - Banco del Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

Cliente. - Persona natural o juridica con la que el FCPC-FONCETRA mantenga relacion,
de manera directa o indirecta, ocasional 0 permanente, una relacién contractual de
caracter financiero, econdmico o comercial.

Debida diligencia. - Es el conjunto de politicas, procesos y procedimientos que aplica
la entidad a clientes/participes, empleados, corresponsales, proveedores y mercado,
para evitar que se la utilice como un medio para el cometimiento de lavado de activos o
financiamiento de delitos.

Debida diligencia mejorada, reforzada o ampliada. - Es el conjunto de politicas,
procesos y procedimientos diferenciados, mas exigentes, exhaustivos y razonablemente
disefados, en funcion de los resultados de la identificacion, evaluacion y diagnéstico de
los riesgos, que aplica la entidad para prevenir el cometimiento del lavado de activos y
el financiamiento de delitos.

Debida diligencia simplificada. - Es el conjunto de politicas, procesos y procedimientos
bajo la responsabilidad de la institucion, conforme su perfil de riesgo, aplica con menor
intensidad a sus clientes para prevenir que se la utilice como un medio para el
cometimiento del delito de lavado de activos o del financiamiento de delitos.

FCPC-FONCETRA. - Siglas del Fondo Complementario Previsional Cerrado de
Cesantia de los Servidores Civiles del Transito Nacional.

Financiamiento del terrorismo. - Actividad por la cual cualquier persona
deliberadamente provea o recolecte fondos o recursos por el medio que fuere, directa o
indirectamente, con la intencion ilicita de que sean utilizados o a sabiendas que seran
utilizados, en todo o en parte para cometer un acto o actos de terrorismo, por una
organizacién terrorista o por un terrorista.

Financiamiento de delitos. - Actividad por Ila cual cualquier persona
deliberadamente provea o recolecte fondos o recursos por el medic que fuere, directa
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o indirectamente, con la intencion ilicita de que sean utilizados o0 a sabiendas que seran
utilizados, en todo o en parte para cometer un acto o actos delictivos.

Formulario de licitud de fondos. - Es una declaracion expresa del participe o cliente
que los recursos que moviliza tienen origen licito o seran usados de forma licita.
Factor de riesgo. - Es un elemento que permite analizar en forma transversal el riesgo
de las contrapartes y transacciones, tales como: a) perfil de la contraparte; b) tipo de
productos y servicios; c) caracteristicas de la transaccion; d) canal transaccional; y, e)
zona geografica donde se realiza la transaccion, entre otros.

GAFi. - Grupo de Accion Financiera Internacional;
GAFILAT. - Grupo de Accion Financiera de Latinoamérica;

Impacto. - Es la consecuencia, dafio o alcance de los efectos que puede causar el
lavado de activos o financiamiento del terrorismo, en los ambitos social, medioambiental,
econémico, politico, estructural, reputacional, geogréfico, entre otros;

Instituciones del Sistema Financiero. - Son aquellas entidades que se
encuentran sujetas a la supervision, vigilancia y control de la Superintendencia de
Bancos.

Lavado de activos. - Es el mecanismo a través del cual se oculta o disimula la
naturaleza, el verdadero origen, ubicacién, propiedad o control de los activos
provenientes de actividades ilegales, tanto en moneda nacional como extranjera, para
introducirlos como legitimos dentro del sistema econdmico de un pais.

Legitimacién de ganancias ilicitas. - Proceso en virtud del cual los bienes o activos
de origen delictivo se integran en el sistema economico legal, con apariencia de
haber sido obtenidos en forma licita.

Listas OFAC. - Listas emitidas por la Oficina de Control de Activos Extranjeros del
Departamento del Tesoro de los EEUU, en la que se incluye a paises y personas que, a
criterio de las autoridades de dicho pais, financian o colaboran con actividades
terroristas y el narcotrafico.

Mercado. - Es el conjunto de personas y organizaciones que participan de alguna forma
en la compra y venta de los bienes y servicios o en la utilizacion de los mismos. Para
definir el mercado en el sentido mas especifico, hay que relacionarle con otras variables,
como el producto o una zona determinada.

Nivel de riesgo. - Es el grado de afectacion que pudiera sufrir la entidad al materializarse
el evento de riesgo.
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Oficial de cumplimiento o responsable de la funcion de cumplimiento. - Es la
persona que, con base a criterios técnicos y de idoneidad, lidera los procesos de
prevencion de lavado de activos en una entidad.

Perfil de comportamiento del sujeto de analisis. - Son todas aquellas caracteristicas
propias y habituales del sujeto de analisis, asociadas con su informacion general y con
el modo de utilizacion de los servicios y productos gue ofrece la institucion

Perfil transaccional del sujeto de andlisis. - Es el parametro maximo
determinado por la entidad, de las acreencias netas de todos los productos consolidados
del sujeto de analisis, en funcién de la situacién y actividades econémicas que realiza
mensualmente este cliente, sobre el cual se debe confrontar su fransaccionalidad. En
la medida que varien los factores que determinen este perfil, este debe actualizarse.

Perfil de riesgo. - Es la condicion de riesgo que presenta el cliente tanto por su perfil
de comportamiento y su perfil transaccional que le pueden exponer a la entidad a la
ocurrencia de sucesos con implicaciones en lavado de activos o financiamiento de
delitos.

Persona politicamente expuesta (PEP's.) - Es la persona que desempefia o ha
desempenado funciones publicas destacadas en el pais o en el exterior, que por su perfil
pueda exponer en mayor grado a la entidad al riesgo de lavado de activos y
financiamiento de delitos, por ejemplo, jefe de Estado o de un gobierno, politico de alta
jerarquia, funcionario gubernamental, judicial o militar de alto rango, ejecutivo estata!de
alto nivel, funcionario.

Riesgo bajo. - Contingencia que requiere el monitoreo periddico a efectos de observar
cambios.

Riesgo medio. - Contingencia que implica la definicion de acciones a ser
implementadas. Su materializacion compromete ciertamente a la entidad.

Riesgo alto. - Contingencia que requiere definicion e implantaciéon de acciones
iInmediatas, arriesga la marcha del negocio; y en caso de no ser mitigado, ocasionaria
hasta el cierre de la entidad.

Segmentacion. - Es el resultado de definir, identificar, clasificar y analizar
adecuadamente los grupos de sus clientes, en funcion de sus caracteristicas y criterios
de riesgos adoptados.

Senales de alerta. - Son hechos, situaciones, eventos cuantias o indicadores
financieros que la experiencia nacional e internacional ha identificado como elementos
de juicios a partir de los cuales se puede inferir la posible existencia de un hecho o
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situacion que escapa a lo que la entidad, en el giro normal de sus operaciones, ha
determinado como normal;

Sujetos obligados. - Las personas naturales y juridicas sefialadas en la Ley de
Prevencion, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y Financiamiento
de Delitos obligadas a llevar controles de prevencién de lavado de activos y
financiamiento de delitos;

Superintendencia de Bancos. - Entidad encargada de la supervision y control de las
actividades que ejercen las entidades financieras y de Seguridad Social publicos y
privadas, con la finalidad de proteger los intereses de la ciudadania en materia de
prevencion de lavado de dinero y financiamiento de delitos, verificar la existencia de
politicas y cumplimiento de procedimientos para prevenir que se utilice al sistema
financiero para lavar activos y/o financiar delitos;

Tipologias: Descripcion detallada de los mecanismos y actividades implementados por
el crimen organizado para disimular o encubrir las diferentes formas conducentes a la
ejecucion del delito de lavado de activos y al financiamiento del terrorismo;

Transaccién econémica inusual e injustificada. - Movimientos econémicos realizados
por personas naturales o juridicas, que no guarden correspondencia con el perfil
transaccional y de comportamiento establecido por la entidad y que no puedan ser
sustentados o cuando aun siendo concordantes con el giro y perfil del cliente parezcan
desmedidos e inusuales por su monto, frecuencia o destinatarios;

Unidad de Analisis Financiero y Econdmico (UAFE). - Entidad técnica
responsable de la recopilacion de informacion, realizacion de reportes, ejecucion de las
politica y estrategias nacionales de prevencion y erradicacion del lavado de activos y
financiamiento de delitos, siendo una entidad con autonomia operativa, administrativa y
financiera Yy jurisdiccién coactiva, adscrita al Ministerio de Economia y Finanzas.

3. POLITICAS, NORMAS DE OPERACION Y LINEAMIENTOS
3.1 Comités Especializados de Riesgos

La conformacion del Comité Especializado de Riesgos de Lavado de Activos sera el
conformado en el Banco del Instituto de Seguridad Social (BIESS), de acuerdo a lo
dispuesto en el Articulo 1, de la Resolucion 308-2016-F, emitida el 02 de diciembre del
2016.

“ _El Directorio del BIESS aprobaré el procedimiento para su conformacion,
organizacion y funciones.
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Los comités especializados de auditoria, riesgos, inversion y de ética que actualmente
se encuentran conformados en el Banco del Instituto Ecuatoriano de seguridad social,
conoceran y resolveran los asuntos de los Fondos Complementarios Previsionales
Cerrados administrados por el Banco, dentro del ambito de competencia de cada
comité...”

3.2Politicas Generales

En funcién a la Resolucion No. SB-2020-0550 del 29 de mayo del 2020 en su seccion
V.- DISPOSICIONES PARA OTRAS ENTIDADES en sus articulos:

“‘Articulo17.- Las entidades que forman parte del sistema de seguridad social bajo el
control de la Superintendencia de Bancos, deben contar con un sistema de
administracién de prevencién de riesgos de lavado de activos, acorde al tamafrio y a ia
complejidad de sus operaciones y servicios, que garanticen con suficiencia el origen licito
de recursos, en lo pertinente...”

“Articulo 20.- En las entidades contempladas en esta seccién, la responsabilidad de
establecer las politicas de prevencion de lavado de activos y financiamiento de delitos,
como el terrorismo recae en el directorio de la entidad o del organismo que haga a sus
veces, en tanto que la implementaciéon de procesos y procedimientos, es de
responsabilidad del representante legal.

El directorio o el 6rgano que haga sus veces, determinara de acuerdo al analisis del nivel
de riesgo inherente de sus operaciones activas y pasivas, la necesidad de implementar
policias, procesos y procedimientos de prevencion de lavado de activos y financiamiento
de delitos como el terrorismo y aprobar dentro de la estructura organica de la entidad la
creacion de un area especializada para la administracion de este riesgo...”

Es obligacion del FCPC-FONCETRA acatar las politicas, procesos y procedimientos
expedidas por el Organo de Control en temas de prevencién de lavado de activos y
financiamiento de delitos, como el terrorismo.

3.3Etapas del Lavado de Activos

Las etapas del lavado de activos son las siguientes:

» Obtencion de dinero en efectivo o medios de pago, como consecuencia de
actividades ilicitas (venta de productos o prestacion de servicios ilicitos).

» Colocacion: incorporar el producto ilicito en el torrente financiero o no financiero
de la economia local o internacional.
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Estratificacion, diversificacion o transformacion: es cuando el dinero o los bienes
introducidos en una entidad financiera o no financiera, se estructuran en
sucesivas operaciones, para ocultar, invertir, transformar, asegurar o dar en
custodia bienes provenientes del delito o mezclar con dineros de origen legal, con
el propésito de disimular su origen ilicito y alejarlos de su verdadera fuente.
Integracién, inversion o goce de los capitales ilicitos: el dinero ilicito regresa al
sistema financiero o no financiero, disfrazado como dinero legitimo.
> Para encubrir su finalidad ilicita, utilizan empresas de fachada, servicios y/o
productos: salud y medicamentos; estética y belleza; turismo, recreaciéon y
deporte; asesoria profesional; dotacién de equipos y maquinaria; alimentos vy
productos naturales y artesanales; y, giros nacionales; planes pensionales,
vivienda autos, venta de tarjetas prepago, entre otros.
> Funcionarios publicos que abusan de las facultades y atribuciones en razon de
los cargos que desempefan y solicitan, aceptan o reciben, de cualquier manera
(dadivas, recompensas, regalos o contribuciones en especies, bienes o dinero,
privilegios y ventajas), incumpliendo con los deberes y prohibiciones de ley. Los
funcionarios publicos aprovechan el acceso a la informacion que poseen para su
beneficio, 0 sus parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de
afinidad, o sus amigos intimos.

v

3.4Procesos y Procedimientos

EL representante legal, participes, empleados y proveedores del FCPC-FONCETRA
deberan cumplir con lo dispuesto en el Cddigo de Etica, Politicas establecidas por el
BIESS como administrador y en el Manual para prevenir el lavado de activos y el
financiamiento de delitos.

Es deber del representante legal, participes, empleados y proveedores del FCPC-
FONCETRA colaborar obligatoriamente con el ente de control para prevenir el lavado de
activos y el financiamiento de delitos.

Es obligacién del FCPC-FONCETRA actualizar el manual de prevehcién de lavado de
activos, financiamiento del terrorismo vy otros delitos, para conocimiento y
aprobacion del 6rgano pertinente.

El representante legal tendra la responsabilidad de supervisar y asegurarse que el
manual de prevencién de lavado de activos, financiamiento del terrorismo y otros delitos
y sus modificaciones, sea divulgado entre todo el personal.
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La politica sobre sanciones por el incumplimiento del presente manual, son las que
constan en el reglamento interno de trabajo del Fondo y ente de control.

3.5Transacciones Inhusuales

Se entendera por operaciones o transacciones economicas inusuales los movimientos
economicos, realizados por personas naturales o juridicas, que no guarden
correspondencia con el perfil econdmico y financiero que éstas han mantenido en el
FCPC-FONCETRA.

3.51 Senales de Alerta '

Para detectar actividades, operaciones o transacciones inusuales y sin perjuicio de otras
sefales de alerta que den a conocer la Superintendencia Bancos u otros organismos
competentes, los sujetos obligados deben prestar especial atencion a las siguientes:

1. Pagos realizados en efectivo por los participes a los sujetos obligados, por montos
muy altos o por sumas pequefias en el caso de que las mismas resulten
frecuentes, cuando no guarden relacién con el perfil del participe.

2. Cuando los trabajadores, participes o proveedores quieran evitar cumplir con los
requisitos al dar informacién que no guarden relacidon con el perfil.

3. Cuando el participe o proveedor quiera evitar cumplir con los requisitos al dar

informacion o suscribir el formulario para la declaraciéon de origen licito de los

recursos, por transacciones en efectivo iguales o superiores a diez mil délares de

los Estados Unidos de América (USD $ 10,000.00).

Suministro de informacién insuficiente o falsa.

5. Transacciones efectuadas por personas naturales o juridicas domiciliadas en
paises o territorios denominados paraisos fiscales.

e

3.6 Perfil Transaccional

v' Operaciones que no estan de acuerdo a la actividad economica del
participe/cliente.

v Créditos que frecuentemente se respaldan y pre cancelan mediante pagos no
justificados.

v Operaciones fraccionadas o montos inferiores al umbral para eludir normas u
obligaciones de reporte.

v Operaciones efectuadas frecuentemente a nombre de terceros, sin que exista
justificativo personal o comercial.




SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS

! 25
Qg v CODIGO:

< Bance del IESS .
MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADD DE. [VERSION

ACTIVOS Y FINANCIAMIENTG DE DELITOS VIGENCIA

MLA

Depésitos recibidos a través de remesas donde no se cuente con informacion
suficiente del remitente y beneficiario final.

3.7 Perfil Administrador y Empleados

Empleados renuentes a salir de vacaciones.

Empleados renuentes a entregar informacion o dilaten los procedimientos de
control.

Empleados que no quieren delegar ni cambiar sus funciones.

Empleados de confianza con atribuciones que no corresponden a su cargo.
Directivos que a través de su influencia incumplen o disponen el
incumplimiento de procedimientos de control.

Directivos y empleados cuyo nivel de vida no esta acorde con sus ingresos.
Directivos y empleados con reacciones desmesuradas o nerviosas
cuando se les solicita justificar procedimientos o informacion.

3.8 Perfil participe/cliente, proveedor y corresponsal

Cuando la persona no proporciona informacién, ésta es falsa, muy general y
no permite conocer con exactitud la informacion requerida.

Personas que utilizan su influencia personal u ofrecen pagar altas comisiones
por favoritismos.

Personas cuya informacién financiera difiere sustancialmente de lo declarado
en ofras instituciones del mismo sector.

Empresas pantalla o fachada constituidas para simular una actividad
econdmica y dar apariencia de licitud a operaciones ilicitas.

Empresas que no tienen existencia legal y cuyo fin es tnicamente es realizary
justificar transacciones.

Personas cuya informacion tributaria y nivel de mgresos declarados no tiene
relacion con la magnitud de sus transacciones.

Personas que declaran una actividad econémica diferente a la que realizan.
Personas que estan registrados en listas de control.

Instituciones cuya fuente de financiamiento proviene de préstamos otorgados
por el exterior cuyo prestatario es de dificil identificacién o no quiere ser
revelado.

Adultos mayores con aita transaccionalidad no acorde con su perfil econémico
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v Personas con reacciones desmesuradas o nerviosas cuando se ies solicita
justificar procedimientos o informacion.

3.9 Aprobacion, divulgacion y actualizacion del Manual

El presente Manual de Prevencién de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos
debera ajustarse permanentemente a las disposiciones de la Ley Organica de
Prevencién, Deteccidn y Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y Financiamiento
de Delitos y su Reglamento General, Resoluciones de la Junta de Politica de Regulacion
Monetaria y Financiera, disposiciones que establezca la Superintendencia de Bancos
como ente de control y supervision, BIESS como administrador y la Unidad de Analisis
Financiero y Econdmica.

Entrard en vigencia a partir de la Resolucion de Aprobacion del BIESS como
administrador en relacion a lo que establece en el Articulo 1, de la Resolucion 308-2016-
F, emitida el 02 de diciembre del 2016.

“...El Directorio del BIESS aprobara el procedimiento para su conformacion,
organizacion y funciones.

Los comités especializados de auditoria, riesgos, inversion y de ética que actualmente
se encuentran conformados en el Banco del Instituto Ecuatoriano de seguridad social,
conoceran y resolveran los asuntos de los Fondos Complementarios Previsionales
Cerrados administrados por el Banco, dentro del ambito de competencia de cada
comité...”; y, debera ser puesto en conocimiento de la Asamblea de Participes y al
personal del Fondo.

El presente manual sera revisado y actualizado al menos anualmente en funcién a las
reformas al marco normativo, cambios en el perfil de los participes, empelados y la
planificacion del Fondo.

4. POLITICAS LAVADO DE ACTIVOS
4.1 Politicas de la Organizacion

FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC-FONCETRA, implementa
las siguientes politicas para prevenir el lavado de activos y financiamiento de delitos, con
base en la estructura organizacional, tal como se ilustra a continuacion:




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL. CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

F=1=CT cODIGO:
Banco del IESS -
MANUAL PARA LA PREVENCION DE LLAVADO DE |VERSION
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGIA
MLA,
4.2 Estructura Organica
ASAMBLEA GENERAL
DE PARTICIPES
R BIESS %
. - NIVEL DIRECTIVO
AUDITORIAEXTERNA  ©___ . s
E INTERNA
. COMITEDE |1 COMITEDE | COMTE DE COMITEDE i1 COMITE DE
NIVEL ASESOR . PRESTACIONES AUleoﬁtﬁ . INVERSIONES | RIESGOS ETica
i ABOGADO EXTERNG  —=------==-1 e AT ki g g ssointis
REPRESENTANTE
LEGAL
NIVEL EJECUTIVO
e WW'»WW«A«MW»S
|
i
I
I NIVEL OPERATIVO
CONTABILIDAD m———?
o ANALISTADZ CREDITO Y
PRESTACIONES
4.3 Politicas Legales

El cumplimiento del presente Manual serd de estricto cumplimiento de los
participes, administradores y empleados del Fondo a las leyes relacionadas con
la materia tales como:

Ley Organica de Prevencion, Deteccién y Erradicacion del Delito de Lavado de
Activos y Financiamiento de Delitos, esta resolucion y las politicas de
cumplimiento general y obligatorio establecidas por la Superintendencia de
Bancos.

El personal del Fondo a través del Representante Legal debera reportar las
operaciones segun lo dispuesto por la Ley Organica de Prevencion, Deteccidén y
Erradicacion del Delito de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos y su
Reglamento General referidos a las transacciones iguales o superiores al umbral
de USD 10.000,00 (Diez mil délares de Estados Unidos de Norteamérica)
cuando se realicen abonos extraordinarios o pre-cancelaciones injustificadas
originadas del analisis transaccional.
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44 Politicas del Negocio
El Fondo aplicara preccedimientos de debida diligencia ampliada y/o reducida,
segun el nivel de riesgo de la contraparte para establecer negocics que permitan
minimizar los riesgos de la entidad.

El Fondo previo al inicio de la relacion comercial u contractual con las
contrapartes (participes/clientes, corresponsal, directivos y/o empieados, y
proveedores) verificara en las listas de control (proporcionadas por la UAFE y
propias de la entidad).

45 Politica Administracion y Empleados

El Representante Legal programara la difusion del Manual de Lavado de Activos
a través de los diferentes medios que el Fondo cuente para conocimiento de los
participes y funcionarios sobre Ley Organica de Prevencion, Deteccion vy
Erradicacion de Lavado de Activos y Financiamiento de Delitos, su Reglamento
General; el Cdédigo Organico Monetario y Financiero; el Cédigo Organico Integral
Penal y las resoluciones que emita la Junta de Politica de Regulacion Monetaria
y Financiera.

El Representante Legal delegara de entre los empleados del Fondo el
responsable para el control, custodio e informe que corresponda.

4.6 Politica para aplicacion Debida Diligencia Conozca a su Cliente y proveedor.
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v El Fondo en el inicio de la relacion comercial con participes describira en
el formulario correspondiente, el levantamiento de la informacion,
considerando los tres componentes: identificacion, acreditacion vy
verificacion.

v El Fondo dentro del componente de identificacién debera contemplar la
informacion minima requerida en la normativa vigente para el
levantamiento de datos en formularios de inclusion disefiados para
conocer el perfil socio-econdmico y financiero.

v El Fondo debera solicitar el formulario de declaracion de origen y destino
de recursos cuando las transacciones en pagos anticipados o abonos de
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créditos en efectivo de forma individual igualen o superen los USD
10.000,00 (Diez mil doélares de Estados Unidos de Norteamérica). '

v La verificacion que hace referencia a los procesos de la constataciéon
entre los datos proporcionados y los datos registrados en los documentos,
eéste ultimo aplica para el caso de proceso de credito. (Cédulas de
deudores, garantes y conyuges en los dos casos, referencias personales,
planilla de servicios basicos, roles de pago emitidos por el ente patronal).

v Segun el nivel de exposicién generado del analisis transaccional con
enfoque base a los factores y criterios de riesgo, se aplicara la debida
diligencia, que podra ser:

« Reducida cuando la entidad considere que la contraparte y
la transaccion son de bajo riesgo; v,

=  Ampliada si el riesgo de la contraparte y la transaccién se
consideran medio o alto.

Nivel de ingresos, actividad econdmica,
transaccionalidad, edad, estado civil, género,
nacionalidad, ocupacion, entre otros.

Perfil del participe/empleado/
Administrador/ proveedor

Crédito, inversion, transferencia, depositos mayores a
un valor determinado, entre otros.

Transferencia electréonica, cajero automatico,
ventanilla, entre otros.

Tipo de producto o servicio

Canal transaccional

Zona geografica donde se realiza

.. Provincia, cantdn, parroquia, entre otras.
la transaccion.

v El Fondo dentro del componente de acreditacion tendra como respaldo
minimo de la informacién de las distintas contrapartes, la documentacion
que indique la normativa vigente.

v El Fondo previo la contratacién de un proveedor o contratista verificara
las listas de control que corresponda.

v' El responsable de cumplimiento en uso de sus facultades podré realizar
cualquier verificacion o solicitar cualquier informacion adicional previa a
la firma de cualquier contrato con el Fondo.
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4.7 Politica para aplicacién Debida Diligencia Conozca a su Cliente — Persona
Juridica.

El BIESS como administrador y en base a lo que establece fa Resolucion Nro. 280 -216F
de la Junta de Politica y Regulacion Monetaria y Financiera que en su Titulo VIl De las
Inversiones Capitulo | Principios Articulo 61 indica lo siguiente ‘Los Fondos
Complementarios Cerrados realizaran inversiones privativas y no privativas.../...”. Asi
mismo conforme lo establece Articulo I Seccion 1, Normas para las Instituciones el
Sistema Financiero sobre Prevencion de Lavado de Activos, Financiamiento del
terrorismo y otros Delitos, Titulo XliI, del Control Interno, Libro |, Normas Generales para
las Instituciones del Sistema Financiero sefiala: “Las instituciones del Sistema Financiero
estan obligadas a adoptar medidas de control, orientadas a prevenir y mitigar los riesgos
que en la realizacion de sus transacciones, puedan ser utilizadas como instrumento para
lavar activos y/o financiar el terrorismo y otros delitos”; establece los Formularios para
realizar la Debida Diligencia Conozca a su Emisor. Anexo (1).

Adicional debera consultar las siguientes paginas (Anexo 2)

Superintendencia de Compafiias

Servicio de Rentas Internas SRl

Consejo de la Judicatura

Certificado de Antecedentes Penales - Ministerio del Interior
Adicionalmente se realizara la revisién en el Aplicativo De RISK CONTROL
SERVICE (BIESS — Administrador).

+++4++

4.8 Politica para aplicacion Debida Diligencia Conozca a su empleado y
proveedor.
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+ ElFondo podra solicitar informacion de los empleados y administradores
de la entidad, asi como también la situacién patrimonial, tanto al inicio
como al término de la relacién laboral; y declaracién de no haber sido
condenado por el cometimiento de delitos relacionados con lavado de
activos y financiamiento de delitos incluido el terrorismo.

+ El Fondo actualizara el Formulario de Conozca a su Empleado al menos
una vez al afo (Anexo 3)

4.9 Politica Administracidon, Informacion y Confidencialidad.

+ El Fondo administrara la informacion obtenida de la aplicacion de la
resolucion vigente en materia de Prevencion de Lavado de Activos bajo
principios de ‘confidencialidad, reserva, integridad y disponibilidad,
considerando la estricta reserva y confidencialidad que debe observar el
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responsable de cumplimiento sobre las solicitudes de informacion que
realice; y la informacién entregada; asi como, los reportes internos
emitidos y los remitidos al BIESS como administrador para el analisis que
corresponda.

Ei respaido de la informacion sera en base a la fecha de finalizacion de la
Gltima transaccion o relacion contractual, se mantendra la informacién por
diez afios en registros fisicos; y por quince anos en formato digital.

El archivo de las transacciones reportadas sobre el umbral a la Unidad de
Analisis Financiero y Econémico y los reportes de operaciones inusuales
e injustificadas, sera responsabilidad del Contador.

El Representante Legal capacitara a los participes, empleados Yy

funcionarios, en temas que se requiera, para apoyar la gestiéon de control y
prevencién para la entidad. La capacitacion formara parte del Plan

Operativo anual de forma general o focalizada a un area.

Politica prohibiciones del Fondo

Bajo ninguna circunstancia crear o mantener cuentas andnimas, cifradas,
con nombres ficticios o usar cualquier modalidad que encubra la identidad
del titular de la cuenta.

Efectuar relaciones con sociedades o empresas constituidas al amparo
de legisiaciones extranjeras que permitan o favorezcan el anonimato de
los accionistas, participes o administradores, incluyendo en esta
categoria a sociedades anonimas cuyas acciones sean emitidas al
portador; o, que dichas legislaciones impidan la entrega de informacion.

Que todo e! personal tenga acceso a la informacion relacionada con la
prevencion de lavado de activos y financiamiento de delitos incluido el
terrorismo, o dar a conocer a personas no autorizadas, cualquier
informacion relacionada con transacciones econdémicas inusuales e
injustificadas.

5. PROCEDIMIENTOS LAVADO DE ACTIVOS
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5.1 Debida Diligencia procedimiento

El Fondo con la finalidad de minimizar la exposicion establece los diferentes niveles de
Riesgo

DEBIDA DILIGENCIA REDUCIDA

en paraisos fiscales, sucursales en éstos;

2. Cuando observen transacciones que implican varias
~ Hcuentas y transferencias entre distintos paricipes

= 3. Si el beneficiario no actta por cuenta propia;

44. Cuando el volumen de recursos movilizados por el
| | beneficiario. no corresponde a su nivel de ingresos;

5. Cuando el beneficiario se encuentra registrada en
| |listas de control; (Sistema BIESS)

6. Silas participes y/o clientes operan en industrias o
} actividades expuestas a alto riesgo de lavado de activos;

7. Personas expuestas politicamente (PEPs);
218 Conpartiipes y/o clientes no

il permanente en el pais;

| [fondos cuya informacion de ordenante y beneficiario sea
tincompleta o se considere inusual;

" transferencias, especialmente con el exterior, que implican

fforma individual o conjunta en el periodo de un mes,

persona juridica;

14, Cuando se lleve a capo transacciones con proveedores

{sociales y/o benéficos.

Riesgo Alto y Medio

RESPONSABLE

Con sociedades o empresas comerciales constituidas

tengan residencia

9. Cuando se realicen transferencias o remesas de

0. Cuando los participes y/o clientes reciban o realicen|
varios beneficiarics, varias cuentas; y cuyos valores, en

superan los USD 10.000.00 (diez mil dolares de Estados
Unidos de Norteameérica);

11. En transacciones detectadas por ef Fondo 2 través de
sefales de alerta;

12. Si se tiene duda sobre el giro de negocio de [a persona
natural o juridica;

13. En caso de duda sobre la existencia legal de la

de recursos financieros, especiaimente personas
naturales, fundaciones y entidades constituidas con fines:

Representante Legal, Contabilidad, Analista de

Crédito y Prestaciones

Riesgo Bajo

RESPONSABLE

41. Participes efectuan transacciones dentro de los limites

|supervision dei organismo de control correspondiente; y

empresa pudblica o gobierno auténomo descentralizado.

determinados por su perfil econdmico;

2. La contraparte sea una enfidad del sector financiero
nacional y compafiias de seguros privados que esté bajo

3. La contraparte sea una entidad de! sector publico,

Representante Legal, Contabilidad, Analista de

Crédito y Prestaciones
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5.2 Debida Diligencia Ampliada Participe y/o Proveedor

El proceso en caso de realizar la Debida Diligencia Ampliada y los controles

minimos que se deben considerar son:

D o3

Coordinar la revisién en listas de control provistas

por la UAFE o listas propias construidas por la
entidad (SISTEMA BIESS)

Contabilidad

Verificar si existe alguna sefial de alerta por parte
del paticipe y/o proveedor la misma que debera ser
notificada a la Gerencia mediante correo electronico
para proceso de Debida Diligencia Ampliada.

Contabilidad - Analista de Credito y
Prestaciones

Impiementar formulario Licitud de Fondos para las
personas naturales o juridicas dependiendo si es
participe y/o proveedor, mediante el contrato de
adhesion si es participe (Identificacion si el participe
es PEP{s) y solicitud de documentos:

Participes (USD. 10.000.00)

1. Copias cédula de ciudadania o identidad,
papeleta de votacion.

2. Copia planila servicios basicos; Personas
juridicas:
inero

Proveedores (USD. 10.000,00)

11. Copia del documento de identificacién del
representante legal;

Copia del formuiario 101 del SRI de los dos
timos afos, de ser aplicable;

Copia planillas servicios basicos;

Copia dei documento que acredite la existencia
egal de la persona juridica.

3. Copia de los justificativos de la procedencia delf -

Contabilidad - Analista de Credito y
Prestaciones

Notificar al responsabie de la revision en caso de
coincidir el participe y/o proveedor en listas de

Contabilidad
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6. ARCHIVO

El responsable del archivo de la documentacién debera mantener en una carpeta los
formularios que correspondan en orden alfabético y por separadc Participes,
Empleados, Inversiones no Privativas.

7. DISPOSICION FINAL

El presente Manual entrara en vigencia a partir de la fecha de la Resolucion del BIESS
como administrador del Fondo Complementario Previsional Cerrado de Cesantia de los
Servidores Civiles del Transito Nacional FCPC - FOCETRA
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8. ANEXOS

Anexo 1

Debida Diligencia Conozca a su Cliente — Persona Juridica (Documentos :
requeridos BIESS — Administrador)

B r
USO INTERND
FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA Ctigo: MA-UCUM-PLADA
DE LOS SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL "FCPC- recna:
| FONCETRA
“ Version: 3.1 | Pagina 97 de 138
! i

- T p
RESPONSABLE DE LA APLICACION | TODAS LAS AREAS DEL BANCO
RESPONSABLE DE MONITOREQ 5 UNIDAD DE CUMPLIMIENTO

ANEXQ 7.- MATRIZ CONOZCA SU CONTRAPARTE PERSONAS JURIDICAS

ACREDITACION CONOZCA A SU CONTRAPARTE PERSONAS JURIDICAS

Inversiones y Inversiones y Constructores Estudios
i - Negocios Negocios Adquisiciones | Adguisiciones y/o .
H No. Acreditacién (Documentos) Personas juridicas . . RN L L Juridicos
: Fiduciarios Fiduciarios Sector Publico | Sector Publico | promotores Privados
Sector Publico | Sector Privado privados |
Formulario de informacién Basica fisice o virtual
: "Conozca a su Contraparte-Persona Juridica” X X X X X X
2 Copia de RUC X X X X X X
3 Copia certificada del Nombramiento del
Representante legal o apoderado X X X X X X
E Copia de Estados Financieros del aho inmediato
H anterior, a excepcion de Ministerio, Municipios,

Consejos provinciales y simitares. En caso de que por
disposicon legal tienen la obliagacion de contratar @
una Auditoria Externa, los estados financieros
deberdn ser auditados.

Copia de Documentos de Identificacion de las

5 personas que sean firmas autorizadas de la empresa, b3 X X X X X p
o de guienes representen legalmente a la entidad H

Copia del documento de identificacion de los
6 accionistas, para aquellos accionistas que tengan N/A X N/A X X X
participacion accicnaria del 25% o mas. ¢
Presentacidn debidamente suscrita del Formuiario
€05-1"Cuestionario de Prevencion de Lavado de ;
7 Activos, Financiamiento del Terrorismo y otros X X N/A N/A N/A N/A
delitos". Aplica Unicamente para Boisas de Valores y
fidecomisos.

Constancia de revision de listas de informacidn

8 nacional e internacional a las que tenga acceso el X b3 X X X X
BIESS

9 Declaracion de Origen y destino licito de los recursos N/A X N/A X X x
Copia de la escritura de construccion y las reformas

10 ° Y N/A x N/A x X X

de estatutos y aumento de capital de existir éstas.

Némina actualizada de socios o accionistas en a que
11 conste montos de participaciones obtenida por el N/A X N/Aa X X x
cliente en e} érgano de control competente.
Certificado de cumplimiento de obligaciones
12 otorgado por el 6rgano de control competente, de N/A X N/A X X X
ser aplicable.

Confirmacidn de page del impuesto @ ia renta del afio

N inmediate anterior o constancia de l2 informacion

13 L o N/A X N/A X x X
publicada por el Servicio de Rentas internas a traves

de su pagina web, de ser aplicable.

{Copia de los recibos de cualquiera de los servicios

basicos de la oficina matriz de la empresa.

14

N/A X N/A | X X X

Fuente: BIESS
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eg% FCP%; “30 Biess

Banco del IESS

G

MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS

cODIGO:

VERSION

VIGENCIA

MiA

F';'f
fak { -
FCP N gff Biess
v TRA Banco dol IESS
Nombre de la institucién: J—
Fecha:
FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADQO DE CESANTIA DE LOS SERVIDORES
CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL "FCPC -FONCETRA
En caso de obtener respuestas "NO" en el presente cuestionario, es posibie que la entidad
deba entregar informacion adicional.
Politicas, practicas y procedimientos generales en prevencion de st NO BIESS*
lavado de activos:
1. éLa entidad tiene oficial de cumplimiento?
2. (El Oficial de Cumpliimiento es funcionario a tiempo completo?
3. éLa entidad cuenta con politicas de vinculacién?
4. éLa entidad cuenta con manual de control interno para la
prevenciéon de lavado de activos?
5. éEl plan de trabajo del oficial de cumpiimiento es aprobado por el
maximo drgano colegiado de la entidad?
6. ¢Tiene la entidad procedimientos claros entre los empleados para
realizar reportes de inusualidad?
7. (Existe politica o norma interna que prohiba prestar servicios y
realizar transacciones con empresas pantalia?
8. éTiene la entidad normas y politicas de vinculacién para personas
expuestas politicamente?
9. {Tiene la entidad una politica de vinculacién basada en la
discriminacién de riesgo por cliente?
10. éSe encuentran claramente descritas las dreas responsables de
aplicar la debida diligencia con los clientes?
11. {Tiene la entidad procedimientos para la actualizacién de la
informacién de los clientes?
12. {Tiene la entidad informacién suficiente sobre las actividades
econdmicas de los clientes?
13. {Tiene la entidad un tratamiento de vinculacién diferenciado para
clientes con mayor riesgo?
14. (En el caso de personas juridicas, aplica diligencia ampliada a las
personas naturales propietarias de las acciones directa o
indirectamente del 25% o mas del capital?
15. éMantiene la entidad archivos con documentacién completa por
cliente?
16. ¢Realiza la entidad de forma mensual todos los reportes que exige
la norma de cumplimiento?
17. éTiene la entidad procedimientos para identificar transacciones
estructuradas para evitar tales transacciones?
18. ¢Realiza la entidad revisién de clientes, empleados y proveedores
en listas de control antes del inicio de cada relacion?
19. (Tiene la entidad procedimientos implementados y bien
conocidos por los empleados para generar reportes de inusualidad?
20. {Realiza la entidad programas de capacitacién anual sobre temas
de prevencién de lavado de activos?
. Nombres completos Firma Autorizada

Cargo de la persona gue suscribe

CO5-1




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

o5
2o dal 1ESS

MANLIAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS

cODIGO:

VERSION

VIGENCIA

MLA

Formulario No.C08-10

PERFIL "CONOZCA SU EMISOR'" PERSONA JURIDICA

Fecha de elaboracién:
Tipe de Negocic

FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIADE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL "FCPC -FONCETRA

1. DATOS GENERALES

Razon Social: RUC: Ciudad:
Nombre Comercial: Objeto Social:
~echa de constitucion de la empresa
;. Se ha realizago reformas a os estatutos desde su constitucion? St NO
En caso de haber realizado reformas, por favor detallar los principales cambios realizados:
Fecha reforma Breve detalle de la reforma realizada
I

FINALIDAD: REGISTRO EN EL MERCADO DE VALORES: BQLSA:
o Con fines de lucro ° Inscrito en el RMV o Cotiza en Bolsa Cual:

Sin fines de lucro Noinscrioenel RMY No Cotiza en Bolsa
TPO DE EMPRESA: A(B'IV!DAD ECONOMICA: ° o Servicios Financieros
o Pubiica Mixta o Industrial o Comercial o Transporte o Otra- Cual

Privada Construccion Agricola Turismo

Promedio Ventas Mensuales USD:

lMomomensua\ enUSDhasta el que se debe considerartransacciones normales

2. DOMICILIO

Direccion Avenida o Calle, NOmero y transversal Pagina Wet

Sector: [Edificio {Dpto: [Piso:

Teléf 1 [Telef.2: [Celutar: [Email:

[Oreccion Sucursal o Agencias. Tdad: —TTeietonos. Fax:

3. SOCTOS Y ACCIONISTAS ( Hasta llegar a persona natural, 4 1a fecha ¢ suscripcion def formulario)

Razon Social o Nombre completo

Nacionalidad

RUC o N. identificacion

Porcentaje de participacion

5. INFORMACION PATRIMONIAL A LA FECHA
Total Activos: USS

TotalPasivos: USS

Total Patrimonio: US$

i
6. INFORMACION FINANCIERA (3 tltimos aiios)
i

Capital Suscrite USS:
CapitalPagado USS

1
2.
3.
4.
5.
3. REPRESENTANTES LEGALES
Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombres: Fecha nombramiento: Fecha vence nombramiento

Q

o Cédula Namero: Nacionalidad: Estado Civil: Lugar y fecha de nacimiento: Cargoe / Funcion.

Pasaporte
Direccion Domicilio (Avenida o Calle, Numero y transversal) Ciudad: Pais:
Telf. domicitio: Email
o]
Nombres y Apellidos del conyuge del Representante Legai o Cédula Namero:
Pasaporte
Apecllidos y Nombres del Representante Legal 2
Primer Apellido Segundo Apeliido: Nombres: Fecha nombramiento: Fecha vence nombramiento:
Cédula Nuamero Nacionalidad: Estado Civil: Lugar y fecha de nacimiento: Cargo / Funcion:

© Pasaporte l

Direccién Domicilio (Avenida o Calle, Nimero y transversal): Ciudad: Pais:
Telf. domicilio: Email:
Nombres y Apellidos del cényuge del Representante Legal: O Ceédula Numero:
©  pasapone

ANTEPENULTIMO ANO

Ingresos Operativos: US$

ingresos No Ogperativos: LSS

TotalIngresos: US$

PENULTIMO ANO

Gastos Operacionales: USS

Gastos NoCperacionales:USS

TotatEgresos: US$

Utilidad Bruta: US$

7. REFERENCIAS BANCARIAS Incluir informacién de cuentas corrientes, ahorros, inversiones, tarjeta de crédito y préstamos

ULTIMOY%ARO

T:PO DE CUENTA / TARJETADE

INSTITUCION FINANCIERA CREDITO / CREDITO

NUMERD

SALDO PROMEDIO/ MONTO A
LA FECHA

FECHA EMISION

CuPo CONCESION

/10
FECHAVENCIMIENTD

I

I




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

o CODIGO:
Banco del IESS -
MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE |version
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGIA

] [ I i ] {
8. REFERENCIAS COMERCIALES
NOMSBRE COMERCIAL

COMPRAS FROMEDIO

9. DECLARACION SOBRE ORIGEN Y DESTINO LICITO DE RECURSOS

1.- Declaro que los fondos provenientes de las actividades ala cual represento, tienen un origen licito y legitimo y en especial geciaro que no provienenni provendran de ninguna
acuvicad relacionada con el cultivo, fabricacion, aimacenamiento transporte o tréfico iliciio de substancias estupefacientes ¢ psicotropicas oiavado dedinero o cualquierotra actividad
llegal o ilicita, eximiendo al BIESS de la comprobacién de esta declaracion, sin perjuicio de lo cual tos firmantes autorizan al BIESS sara que efectue todas las Indagaciones que
razonablemente considere oportuno reafizar para comprobar ef origen de tales bienes. En caso de que se inicien investigaciones sobre mi persona, relacionadas con las
actividades antes sefaladas o de producirse transacciones inusuales o injustificadas. et BIESS podra proporcionar a las autoridades competentes tosa la informacion que tenga
sobre las mismas o que le searequerida. Entalsentido, renuncio apresentaren contradel BIESS, sus funcionarios o empleados, cualquier reclamo o accion legal, judicial, extrajudicial,
administrativa, civil, penal o arbitral en la eventualidad de producirse tales hechos.

Adicionaimente autorizo expresamente al BIESS para que obtenga de cualquier fuente de infoermacion, publica ¢ privada, sus refereacias personales, sobre su

comportamiento crediticio, manejo de sus cuentas corrientes, de ahorro, tarjetas de crédito, etc.. y en generai ai cumplimiento de sus obligaciones y demas activos, pasivosy
datos personales. De igual forma, el Banco queda expresamente autorizado para que pueda wtilizar, transferir o entregar dicha informacion a autoridades competentes,
organismos de control, Bases de Datos de :nformacion y otras instituciones o personas juridicas, legal 0 regiamentanamente facultacas

2.- Certifico no haber sido deciaradoinsolvente judiciaimente, no tener sentencia que condene 2 pena privativa de iibertad o auto de ftamamiento a juicio debidamente ejecutoriado. ni
hallarme incurso en ninguna inhabilidad o limitacién de mis cerechos personales

Nota 1.- La informacion aqui descrita es estrictamente confidencia

10. FIRMA
Como constancia de haber leido, entendido y aceptado 10 anterior, deciaro que fa informacion que he suminist'ado es exacta en todas sus parles y firmo el presente
documento,
Ciudady fecha Firma del emisar (Representarte Legal)

Certifico/cenificamos quela firma que anteceae concuerdaconia registradaennuestrosdocumentos y fue registraga enmipresencia,

11. DATOS PARA USO EXCLUSIVO DEL BIESS (VERIFICACION FUNCIONARIO BIESS)

Reiacion con Personas

Personas Expuestas Politicamente (PEPS's) C Si :; NO Expuestas Politicamente S NG
En el caso de que la respuesta sea positiva indicar:
RELACIONCONLAPERSCNA
NOMBRE PEP NOMBRE PEP
CARGO DEL PEP CARGOCELPZP

CHECK LIST DE REQUISITOS

Confirmacion del pago del impuesto a la renta del afio inmediato
Copia de la Cedula de identidad anterior o constanciade lainformacion publicada por el SRl através
de su pagina web

=
Copia de céduia de su conyuge o conviviente (si aplica) 4 / Copia de los recibos de cualguiera de los servicios basicos
Y ~
TN . Constanciaderevisionenlaslistasdeinformaciénnacionale
N Copiacertificadadel nombramiento del representante legal internacionalalas que tenga accesolainstitucion del sistema
debidamente inscrito. financiero
‘\/\ _) Certificado Bancano Actualizado

Vaidado por (BIESS)

Certifico/certificamos que la firma que amtecede concuerdaconla registradaen
nuestros documentaos y fue registrada en mi presencia.

Firma funcionario BIESS

C08-10




Friess,

. Rance del IESS

FONDC COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE {.OS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITC NACIONAL FCPC - FONCETRA

MANU AL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS

cODIGO:

VERSION

VIGENCIA

MEUEA

Anexo 2 — Guia de Consulta Paginas de Controi

SUPERINTENDENCIA DE COMPANIAS:

i

®

htin:/ /www.supereias.gob.ec/ nortal/f

Ingresar En Portal De Informacion:

- Basqueda
de Companias

Para la busqueda se debe seleccionar e ingresar sea nombre o identificacion: #
de ruc de la institucion a verificar y clic en buscar.

i Pavemetre

Buzcar

Wminran Adaudadny

£55 tingen Convets




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

af Siess cobico:
Banco del 1ESS

MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE |vERSION
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS

VIGENCIA

En informacion general se ubica actividad econémica, capital suscrito y se capturamos
la informacion

BFORMACION GEMERAL DE LA CORMPARIA

'xé(.‘?

T Inturmiaiin Gereral

LR wezsasn " stean
RESPCHSABLOAS LRITAT T ACET
SLHECHL Caran Qumo i s [{Ks10]
ol San tumers =S N

‘‘‘‘‘ e B Craadtia o

< e

HBTC & RRISTERIC 35 TRASAIC

FENRGIEG ADTIORRE

i ATEIADBT Seondmica

o'FieslacEn Te 5erv.Cios T8 BIneRcomenis, v vente 3t sTkse:

FISC c2aler b Imperazion v erpomacés

18, S} FNUCPAZEE &N SINCLISAS &

¢ exranEr s,

HE2 ATTMTARES ACHHISTRATN OF OFITHA 7 JTRGE AITRCADES DE SPONG &
NEZZ0.4 ewarior ALTIVDADES DF CERTRES GUT STERDEN & LLARADAS 2E SLENTES UTLA
Copsinat s fa Pechis
AR S 24 66 ol i ez ° e b

De igual manera consultar Administradores / Representante Legal

ADRMINISTRACORES DE L& COMPANIA

Administragoraes Actuales

N U e 1 LG s e v g

1 nntEacion tioribre

" et - Fanna articat ¥ RERERO
Hzcionais a e SRFIVE
e i Mampramieno : LisreanTy
2t
15
:_:: menTic
Administradores Salientes
N Fottis .
manticacion Tmeaire Hsronaidad Targo [, Seser e o S
BRI

De la misma manera consultar accionistas, todas estas pantallas se capturany pegan en el
documento en Word de revisidn en listas de control:
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cODIGO:
co dal 1ESS

I
) ’gg Biess
Rart .
j MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE | VERSION

ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGCIA

MLA

LT IR B8 R

LRBCL ASCIONIIIG DE PERSINAL

s toversion Capia

g

CONSULTA SERVICIO DE RENTAS INTERNAS SRI PERSONA JURIDICA:

INGRESAR AL LINK htip//www .sri.oob.ce/web/guesthome Ingresar a consultas en Linea —
IMPUESTO RENTA CAUSADO

cor b Seisinns Hisssinineinl e

s

Bl e MAmEion v DR Satera Pacutize fnterrns 5 U Gottel -Sepatia deflentat . I Penst Seeeac aciienar w4

SR A e

‘e

. SRi. . SRiwwic  SRiwe

Entares de intares Tamuz imporiantes

. - . { ¥ Guien Capatians
A :

SRien Lioes QRIS (X TP Calensaris o

Contacte C

@B 1

Se ubica el RUC a Sociedad o Persona Natural segun sea el caso de verificacion
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| Briess
Ranco del IESS

P,

cCODIGS:

MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE [VERSION

ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGIA

MEA

SieaNe fdha o FRREE Dlmeatbiw HemonlRs. Apds N : N ) ° ' ' h.

Pores selrscrmacion TF tterw Fonyidnlnforme 2 ST Fonan Seaciogeeriaes 1 T3 B e Lines -

M S R RS 3 GRS SRy S48 0 P

-

= a fa Renta Causadc y Salids de Divisas
-

&

5 Consultar informacion del

- centribuyente

B

Se despliega una ficha de informacién la cual se captura para pegarla en el documento
de Word

- sn.gebaT w2
coe Tonsef de s dugicat, o Centfionds da Antece.. Gafsud Eﬁ L SUPERCIAS ¢ 2 Consukis Impursto s : soas panes. »7 Aso de Bancos B8 eteanet biess.fn.ce LAADG DINERO. F B 0 HEJESS B
l% ’ SERVICIL DE RENTAYINTERNASY 77 : ' =]

Ragranae

3 Inicio P

&
18017
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g)
3 Biess CODIGO:
LU Ranco dei IESS -
MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE |VERSION
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGIA

Mi.A

. DEser posTaL Tt

SIPJUR

R TN SN R P

Se desplegara consulta de causas para buscar por los nombres completos o la
denominacion legal de la empresa en el campo de demandado, se recomienda no poner
la cedula o ruc, porque restringe la busqueda. Filtrar por materia penal y materia civil asi
se revisara para administradores y participes.

o kel pdirceduer  FiaRyenzies HElidh

St ae . € PPLFCIE T 4 Yegatie eal D0 Sorzanrs i damams,

TELECAPACIIADOS €4, LTDA,

Hote: Anirs div la vigensia #igo Qrpamits intagral Pengl, 23to s ¢ 10 de. teg tanian un almers difzreote en crds INSKINGIR D reZcrie, PRIR ¥ que

correnpond s 8! tnEms s edianin,

CAPTURAR ESTA PANTALLA Y PEGARLA EN LA HOJA DE WORD




FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS
SERVIDORES CIVILES DEL TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA
%ﬁ £iess

cODI :
Borico del IESS DIGO

MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE |VERSION

ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS A ——

M. A

Capturar la pantalla que soporta que cliente no tiene juicios penaies, si tuviere juicios
penales, aplicar diligencia ampliada. A menos gue tenga un juicio en proceso
relacionado con delito de lavado de activos. comunicar a oficial de cumplimiento.

¢ Yascwinme Hetsabns bgs

TELECAPACHARD S LIk £30A.

S Eay

fiota: Antes de iw vigensie aet Cadiga Orginico Insegrai Panal, 510 o5 ol 10 de agoste da 201, los procesas judiciaies panales tanion un nimeso diferants a0 cads instancis o recurss, pese » que
cqerespondle al misme exvidienta,

RISK CONTROL SERVICE PERSCHNA JURIDICA:
http://192.168.252.42 /Risk%20Control%20Service/ (SISTEMA BIESS
ADMINISTRADOR)

INGRESAR AL SISTEMA Y LLENAR LA INFORMACION SOLICITADA, CLIC EN
INGRESAR

Ingresc
Usuario:

Todige de Licencia
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cODIGO:
MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE |VERSION :
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS VIGENGIA i

Fiess
Rancs del IESS

»

s SEIDERCIAS o i ER USMPERCL, B ticie - Ber. ) . Certificade.. - Login e 1
e e - PR R TNT T s L wr 2 = i E :
o F A PICHIMNG... R SURER C1aS
%
B tngresc al Sistemae i
e Fhiarryar P R i
Srupo Gpwvrador - 3
[E—— cecnseon i
L L Aty o : i :
fhoe L. EE eiesa - Bero.. e Slernifiando.o. RCS = FHONME e 1
e e g sy, S e e R S 1 == il
i
o ST e s clvn AOTEEE., Procenss F .t BLImING,.. B SusER Clas YN
. < o e e KUY Batnena 1o Veetate 21§ :
vie PR H
ST R bt sy B 0 B, Rames o o i o B b e b e+ DREEA VIR CONBGHA L Samatie - Eouagriagg, o, (O RiCn 3O :

-
- o PERFIL: OFICIAL CUMPLIMIENTO m’ X %
- @;WTN‘,, % USUARIO: CIMEAQUL : Bus ﬂi&“ =4

" " € i o H
R o ~
R LRI TR R H
5 Canuttias » Bcustosctget i
PERFIL: OFICIAL CUMPLIMIENTO m E 2 @ :
i Ao s
USUARIO: CIMBAQUE < & gﬁs}‘”@ 4
owg e
MANUAL s LA 2018/06/31
BUSQUEDA DL NOMIRE CON 10 MU 10:44:32 !
CIMBAQUI OFICIAL CUMPLIMIENTD
PRODUCCION NU EXLSTE 4
TELECARACITADOS CLALTDA
A TR N RuC
1792229065401 .
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534
Gidy
»@' FCPC af Biess CODIGO:
?‘ R 15 Bonco ded 1ESS i
[ MANUAL PARA LA PREVENCION DE LAVADO DE [VERSION
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DE DELITOS pp————
MEA

En el caso de personas naturales poner en los campos de nombres y apellidos los
datos de la cédula

CORONFL TAILADARTS JADY GREGORY

COMONEL RALLADAY
GRecomY

Capturar la imagen en hoja de Word: fijarse en lectura de match: cuando diga en match
no existe quiere decir que no hay novedades

Si sale match o existe alguna novedad como: Consep, Pep’s u otra novedad comunicar
la novedad a cumplimiento del BIESS para el proceso que corresponda

Para el caso de personas naturales, sean estos accionistas, administradores
representantes legales y participes de fideicomisos se verificar en pagina publica del
ministerio del interior, certificado de antecedentes penales en el siguiente link
http://www.ministeriointerior.gob.ec/
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Motivo de consulta poner verificar BIESS y obtiene el certificado antecedente penales
capturar y pegar en la hoja de Word. Si hay novedades comunicar a cumplimiento.

De igual manera para el representante legal y accionistas se verificara el impuesto a la
renta causado en pagina del SRI, esta imagen pegarla en la hoja de Word

Psmene R

tzs e s, 0 raank, Tl anotes sbae | oo irtences 3
ERVICTU R e TAS TN ERN SN

Fijarse si existen variaciones extremas de un afio a otro se aplicara *Diligencia Ampliada.
Esta pagina capturarla y pegarla en la hoja de Word
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Anexo 3 — Formulario Conozca a su Empleado
“EORMIULARIO CONOZCA A SU EMPLEADO 2020”
ANTES DE COMPLETAR LOS SIGUIENTES DATOS DEL FORMULARIO /
LEA CUIDADOSAMENTE ESTA INFORMACION
o Los datos deben ser completados en forma digital.
o El empleado estd obligado a presentar cuando el fondo lo requiera, los
documentos originales y certificaciones necesarias.
° La informacion proporcionada en el presente formuiario sera considerada con
caracter estrictamente confidencial.
L Cada pregunta de este formulario deberd ser contestada de manera concreta y
veridica.
DATOS DE IDENTIFICACION PERSONAL
Apellido Paterno Apellido Materno Primer Nombre _Segundo Nombre
Provincia Ciudad Parroquia Barrio Calle o Av. y No.  Interseccién
casa
Edificio ‘ Conjx:lnto Residencial - Teléfono/Celular
DATOS DE NACIMIENTO
Ciudad Provincia Dia/Mes/Afo Nacionalidad Género Cédula de
ciudadania /
Pasaporte
INFORMMACION EN EL FONDO
Fecha de ingreso Estado actual Cargo
o ESTADO CIVIL . e
Soltero (a)  Casado (a) Divorciado (a) _ Viudo(a) _ Unién Libre
DATOS DEL (LA) CONYUGE Y/O CONVIVIENTE
Nombres ) Apellidos
Ocupacion Lugar de trabajo

Lugar de trabajo Teléfonos
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Anexo 4 — Formulario Declaracién Licitud de Fondos
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FONDO COMPLEMENTARIO PREVISIONAL CERRADO DE CESANTIA DE LOS SERVIDORES CIVILES DEL
TRANSITO NACIONAL FCPC - FONCETRA

FORMULARIO DECLARACION LICITUD DE FONDOS Y TRANSACCONES

DATOS DEL CLIENTE DEL FCPC-FONCETRA

Apellidos y Nombres completos:

Nurnero de Cédula:

Direccidn Calle Principal: Numero de Domicilio: Calle Secundaria: |Ciudad:
Teléfonos Domicilio: Celular: Oficina:
|

Actividad Econémica : Declaro que: * PEP's rio

DATOS DEL APODERADO (APLICA CON PODER):
Apeliidos y Nombres completos; Numero de Cédula;
Direccion Calle Principal: Numero de Domicilio: Calle Secundaria’ lCiudad'
Teléfono Domicilio: Celular: Oficina:

Venta de bienes inmuebles

Certificado de depésito a plazo

Indemnizaciones o liquidaciones laborales
Recursos propios como adherente fiduciario
Recursos provenientes de actividades comerciales y
de produccion propias

Otros (Especifique):

Abone al préstamo FCPC-FONCETRA
Precancelacion préstamo FCPC-FONCETRA
Compra de inmueble o construccion de inmueble

Otro (Especifique):

Los fondos de esta transaccion provienen de (Origen) :

Los fondos de esta transaccién seran utilizados en (Destino) :

Venta de wehicuios

Préstamos de Instituciones Financieras

Ahorros
Remesas

Compra de vehiculo
Renovacion préstamo FCPC-
FONCETRA

Monto de la transaccion: USD

2. Por otra parte, manifiesto que los bieres y valores registrados

t. Declaro y me resporsabilizo de que '3 ~formacien cortenida en esta solicitud es corecta v verldica  Auorize al FCPC.FONCETRA para que pueaa wilizar transferic o entregar esta informacion 2 autordiudes
competentes. organismos de contral y otras Instituciones o personas juridicas, iegales o reglamentariamente facultadas

relacionada con el cultivo, fabncacion, almacenamiento. transpore o tréfico !licito de substancias estupefacientes o psicotropicas o lavado de dinero o cuaiquier otva activdad idegal o iiicita, eximiendo al
FCPC-FONCETRA de la comprobacion de esta declaracion, sin perjuicio de lo cual los firmantes autorizan al FCPC-FONCETRA para que electie todas ias incagaciones que razonablemente|
considere oportuno realizar para comprobar el origen de tales bienes, En caso de Que se inicien Investigaciones sobre mi persona, relacionadas con las activicades antes sehaladas o de producirse transacciones
inusuales o injustificadas. el “CPC-FONCETRA podra proporcionar a las aJtoridades competentes toda la informacion que tenga sobre las mismas o que le sea requerida. En tal sentido. renuncio a presentar en|
contra del FONDO, sus funcionarios o empleados, cualquier reclamo o accién legal. judicial. extrajudicial, administrativa, cwvil, penal o arbitral en [a eventuatdad de producirse tales hechos

3. Ei funcionario dei FCPC-FONCE TRA declara haber recibido y validado que Ia documentacion entregada por ¢l cliente respaida el ongen de los ‘ondos declarades

* Persona que desempefia o ha desempedado funciones publicas y cuyos ingresos correspondan a partir del cuarto nivel Jerarquico superior conforme io establece el Ministeno ae Relaciones Laborales

én este documento. tienen origen y destino lictto, y en especial ceclaro que no  provenen A provendran  de ninguna  actvdadi

FIRMA DE DECLARANTE
Nombre y Apellido:

Eedula:

FCPC - FONCETRA
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